	
	Cộng Hòa Xã Hội Chủ Nghĩa Việt Nam

Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc

	
	Kiên Giang, ngày 26 tháng 10 năm 2023


[image: image1.png]HHHHH



ĐỀ NGHỊ
Vv Chi hỗ trợ nhân sự đang trong thời gian học việc có nhiều cố gắng tích cực 
Hoàn thành nhiệm vụ được giao
	Kính trình:
	Tổng Giám Đốc



Căn cứ:
- Kế hoạch và kết quả kinh doanh của Công ty trong 9 tháng đầu năm 2023;
- Quá trình học việc của Bà Trần Thanh Trúc - Nhân viên học việc BP Nhà hàng.
Nhằm động viên, khích lệ tinh thần làm việc của nhân sự đang trong thời gian học việc đã có nhiều cố gắng và tích cực hỗ trợ Bộ phận Nhà hàng hoàn thành các tiệc trong Tháng 7,8,9,10/2023.
Nay, Phòng Hành chánh Nhân sự kính đề nghị Tổng Giám đốc xem xét, phê duyệt mức chi hỗ trợ, cụ thể như sau

(Đvt: đồng)
	TT
	Họ và tên
	Thời gian công tác
	Chức vụ
	Mức hỗ trợ

	1
	Trần Thanh Trúc
	Từ ngày 22/07/2023 
- Đến nay (3 Tháng)
	Nhân viên học việc – Bộ phận Nhà hàng
	1.000.000

	TỔNG CỘNG:
	
	1.000.000

	Bằng chữ: Một triệu đồng chẵn.


- Tổng mức chi: 1.000.000 đồng (Bằng chữ: Một triệu đồng chẵn)

- Hình thức chi: Tiền mặt.

- Nguồn chi: Quỹ lương năm 2023.

Kính mong Tổng Giám đốc xem xét, phê duyệt.

Trân trọng.


	PHÊ DUYỆT 

TỔNG GIÁM ĐỐC
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	TRƯỞNG PHÒNG 
HÀNH CHÍNH NHÂN SỰ

	
	
	

	Trần Quốc Khánh
	Nguyễn Nhựt Huy
	Cao Thị Thu Kiều


	
	Mẫu số: 05 – TT

(Ban hành theo QĐ số 15/QĐ-BTC

Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)


GIẤY ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN

	Ngày
	13
	tháng
	03
	năm
	2023


	Kính gửi:
	Tổng Giám Đốc

	Tôi tên:
	Đoàn Nguyễn Phương Giao

	Bộ phận:
	Hành chính Nhân sự

	Nội dung thanh toán:
	Chi phí đi lại của nhân sự hỗ trợ Bộ phận Bếp (Ông Tăng Thành Quí – Bếp trưởng Nhà hàng Thủy tạ) chế biến thức ăn phục vụ các tiệc cưới ngày 11,12/03/2023 tại Công ty theo tờ trình đã được phê duyệt.

	Số tiền thanh toán:
	380.000
	đồng

	(Viết bằng chữ:
	Ba trăm tám mươi nghìn đồng chẵn)

	Hình thức thanh toán:
	 Tiền mặt
	 Chuyển khoản

	Thông tin chuyển khoản:
	-

	Số tài khoản:
	-
	tại ngân hàng:
	-

	Kèm theo:
	01
	Bộ chứng từ gốc


	TT PHÒNG HÀNH CHÁNH NHÂN SỰ
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ

	
	

	Cao Thị Thu Kiều
	Đoàn Nguyễn Phương Giao

	PHÊ DUYỆT CỦA TỔNG GIÁM ĐỐC
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	
	

	Trần Quốc Khánh
	Nguyễn Nhựt Huy


