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TỜ TRÌNH

Vv Phương án tuyển chọn nhân công ngoài hỗ trợ Bộ phận Nhà hàng
	Kính trình:
	Ban Tổng Giám Đốc


Căn cứ nhu cầu nhân sự để phục vụ kinh doanh: Tiệc Cưới Tấn Đạt - Phương Vi diễn ra vào ngày 11/11/2023 tại Công ty với số lượng 300 Khách chính thức (01 phục vụ/bàn).

Nhằm đảm bảo nhân sự phục vụ tiệc, kính đề xuất Ban Tổng Giám đốc xem xét, phê duyệt phương án tuyển chọn nhân công ngoài vào hỗ trợ Bộ phận Nhà hàng, cụ thể như:

(Đvt: đồng)
	TT
	Nội dung
	ĐVT
	Số lượng
	Đơn giá
	Thành tiền

	1
	CL Phục vụ Nhà hàng
(Thời gian: Từ 14h00 đến 22h00)
	Người
	09
	150.000
(21.000/giờ)
	1.350.000

	2
	Hỗ trợ suất ăn/buổi
	Suất
	04
	20.000
	80.000

	TỔNG CỘNG:
	1.350.000

	Bằng chữ: Một triệu, ba trăm năm mươi nghìn đồng chẵn./.


Trân trọng.


	PHÊ DUYỆT 

TỔNG GIÁM ĐỐC
	TRƯỞNG PHÒNG 

HÀNH CHÍNH NHÂN SỰ
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ

	
	
	

	Trần Quốc Khánh
	Cao Thị Thu Kiều
	Đoàn Nguyễn Phương Giao


	
	Mẫu số: 05 – TT

(Ban hành theo QĐ số 15/QĐ-BTC

Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)


GIẤY ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN

	Ngày
	13
	tháng
	10
	năm
	2023


	Kính gửi:
	Tổng Giám Đốc

	Tôi tên:
	Đoàn Nguyễn Phương Giao

	Bộ phận:
	Hành chính Nhân sự

	Nội dung thanh toán:
	Chi phí thuê nhân công ngoài hỗ trợ Bộ phận Nhà hàng phục vụ tiệc Chiêu đãi Công ty Thuốc lá Sài Gòn ngày 12/10/2023 tại Công ty.

	Số tiền thanh toán:
	600.000
	đồng

	(Viết bằng chữ:
	Sáu trăm nghìn đồng chẵn)

	Hình thức thanh toán:
	 Tiền mặt
	 Chuyển khoản

	Thông tin chuyển khoản:
	-

	Số tài khoản:
	-
	tại ngân hàng:
	-

	Kèm theo:
	01
	Bộ chứng từ gốc


	TT PHÒNG HÀNH CHÁNH NHÂN SỰ
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ

	
	

	Cao Thị Thu Kiều
	Đoàn Nguyễn Phương Giao

	PHÊ DUYỆT 
TỔNG GIÁM ĐỐC
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	
	

	Trần Quốc Khánh
	Nguyễn Nhựt Huy


