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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


	


LỊCH KIỂM KÊ CÔNG CỤ DỤNG CỤ - TÀI SẢN – THIẾT BỊ VĂN PHÒNG
6 THÁNG CUỐI NĂM 2023

	Căn cứ Quy định về công tác kiểm kê định kỳ tại Công ty Cổ phần Sài Gòn - Rạch Giá.
	Nay Phòng Tài chính Kế toán thông báo lịch kiểm kê 6 tháng cuối năm 2023 đến các Bộ phận có liên quan thực hiện các nội dung kiểm kê như sau:
	TT
	Thời gian
	Bộ phận
	Nội dung 
kiểm kê
	Thành phần

	
	Ngày, tháng, năm
	Thời gian
	
	
	

	1
	25/12/2023
	Từ 10h00
đến 17h00
	Bếp
	CCDC, Tài sản và thiết bị văn phòng
	- Thanh Phong - P. Kế toán
- Phụ trách BP Bếp
- NV. Kho CCDC BP Bếp

	
	26/12/2023
	Từ 10h00
đến 17h00
	
	
	

	2
	04/01/2024
	Từ 09h30
đến 11h30
	Lễ tân
	CCDC, Tài sản và thiết bị văn phòng
	- Thanh Phong - P. Kế toán
- Phụ trách Bộ phận


	
	
	Từ 11h30 đến 17h00
	Quản gia
	CCDC, Tài sản và thiết bị văn phòng
	

	
	05/01/2024
	Từ 10h00
đến 17h00
	Quản gia
	CCDC, Tài sản và thiết bị văn phòng
	

	3
	06/01/2024
	Từ 10h00
đến 17h00
	Nhà hàng
	CCDC, Tài sản và thiết bị văn phòng
	- Thanh Phong - P. Kế toán
[bookmark: _GoBack]- Phụ trách BP Nhà hàng
- NV. Kho CCDC Nhà hàng

	
	07/01/2024
	Từ 10h00
đến 17h00
	
	CCDC, Tài sản và thiết bị văn phòng
	- Thanh Phong - P. Kế toán
- Phụ trách BP Bếp
- NV. Kho CCDC Nhà hàng

	4
	08/01/2024
	Từ 09h30
	Văn phòng
	CCDC, Tài sản và thiết bị văn phòng
	- Thanh Phong - P. Kế toán
- Tường Vy - P. HCNS

	5
	09/01/2024
	Từ 09h30 đến 12h00
	Bảo vệ
	CCDC, Tài sản và thiết bị văn phòng
	- Thanh Phong - P. Kế toán
- Phụ trách Bộ phận

	
	
	Từ 13h30 đến 17h30
	Kỹ thuật
	CCDC, Tài sản và thiết bị văn phòng
	- Thanh Phong - P. Kế toán
- Phụ trách Bộ phận



	Căn cứ vào lịch kiểm kê Công cụ dụng cụ - Tài sản – Thiết bị văn phòng 6 tháng cuối năm 2023 và nhằm hỗ trợ công tác kiểm kê được thực hiện nhanh chóng, tránh mất thời gian kinh doanh. Đề nghị Phụ trách các Bộ phận phân công nhân sự thực hiện phân loại và tập kết về kho để thực hiện kiểm đếm và bố trí nhân sự Bộ phận có mặt tham gia kiểm kê đúng thời gian nêu trên.
	Trong quá trình thực hiện còn vướng mắc vui lòng liên hệ trực tiếp Phòng Tài chính Kế toán để được giải đáp.
	Xin chân thành cảm ơn!
	
	Kiên Giang, ngày 06 tháng 12 năm 2023

	Nơi nhận:
- BP Bếp:………………………..
- BP Lễ tân: …………………….
- BP Quản gia:………………….
- BP Nhà hàng:…………………
- BP Kỹ thuật:…………………..
- BP Bảo vệ:……………………
- Phòng HCNS, KDTT:………..
- Lưu: P. TCKT.
	KẾ TOÁN TRƯỞNG




Nguyễn Nhựt Huy
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