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ĐƠN XIN PHÉP
V.v Đi nước ngoài giải quyết việc riêng

	Kính trình:
	Chủ Tịch Hội Đồng Quản Trị Công Ty Cổ Phần Sài Gòn - Rạch Giá.


Tôi tên: TRẦN QUỐC KHÁNH 


Sinh ngày: 01/11/1970.
Quê quán: Xã Khánh Nhạc, huyện Yên Khánh, Ninh Bình.
Địa chỉ thường trú: 1235/44 Hoàng Sa, Phường 5, Quận Tân Bình, Tp. HCM.

Chức vụ công tác hiện tại: Tổng Giám đốc Công ty Cổ phần Sài Gòn - Rạch Giá.

Nay tôi làm đơn này kính gửi đến Quý vị lãnh đạo xem xét và thuận duyệt cho tôi được phép đi nước ngoài và phê duyệt các nội dung cụ thể như sau:

1. Xác nhận chế độ ngày phép năm:

- Số ngày phép chưa nghỉ trong năm 2020 (1): 13 ngày.
- Số ngày phép chưa nghỉ trong năm 2021 (2): 13 ngày.

- Số ngày phép năm chưa nghỉ trong năm 2022 (Đến ngày 30/06/2022) (3): 06 ngày.

Tổng số ngày phép tích lũy (1) + (2) + (3): 32 ngày.
2. Tôi cam kết bàn giao và ủy quyền đầy đủ công việc đang phụ trách cho cấp quản lý trung gian để không ảnh hưởng đến hoạt động của đơn vị, cụ thể như sau:

2.1. Ủy quyền cho: Ông Nguyễn Nhựt Huy
Sinh năm: 1989

- Chức vụ: Kế toán trưởng
Bộ phận: Phòng Tài chính Kế Toán.

- Nội dung ủy quyền:

· Được thực hiện các công việc thuộc phạm vi quyền và nghĩa vụ của Tổng Giám Đốc (Người đại diện theo pháp luật của Công Ty Cổ Phần Sài Gòn - Rạch Giá). 

· Được thay mặt Tổng Giám Đốc điều hành trong công tác đối ngoại hàng ngày của Công ty Cổ Phần Sài Gòn - Rạch Giá. 
· Được đại diện cho Công ty Cổ Phần Sài Gòn - Rạch Giá ký kết các Hợp đồng kinh tế liên quan đến các lĩnh vực hoạt động của công ty, hoặc phục vụ cho công tác điều hành kinh doanh, vận hành nội bộ.
· Ký và ký thay Tổng Giám Đốc trên tất cả các chứng từ Chi tiền mặt hoặc chuyển khoản với hạn mức không quá 50.000.000 đồng (Năm mươi triệu đồng) cho 01 chứng từ phát sinh để thanh toán các khoản chi cần thiết theo quy định của Công ty. Trừ các chi phí cố định tại Công ty (điện, nước, internet không vượt phạm vi quyền của Tổng Giám Đốc.)
· Được sử dụng con dấu của Công ty Cổ Phần Sài Gòn - Rạch Giá, để đóng dấu lên chữ ký trong các hồ sơ, hợp đồng, chứng từ…nêu trên.
· Nếu vượt quá thẩm quyền theo nội dung ủy quyền trên hoặc vượt phạm vi quyền của Tổng Giám Đốc thì ông Nguyễn Nhựt Huy phải trình và xin ý kiến của Chủ Tịch Hội Đồng Quản Trị.
- Thời gian ủy quyền: Trong thời gian ông Trần Quốc Khánh rời khỏi Việt Nam.
2.2. Ủy quyền cho: Ông Trần Khải
Sinh năm: 1979

- Chức vụ: Trợ lý Tổng Giám Đốc và Trưởng phòng Quản trị - Hành Chánh Nhân Sự

- Bộ phận: Phòng Hành Chánh Nhân Sự.

- Nội dung ủy quyền:

· Được thay mặt Tổng Giám Đốc điều hành (Trực tiếp theo dõi, chỉ đạo, điều phối, kiểm tra, giám sát, khen thưởng) mọi mặt Tổ chức - Hoạt động vận hành - Nhân sự nội bộ hàng ngày của Công ty. 

· Ký và ký thay Tổng giám đốc trên tất cả các chứng từ Thu tiền (nộp tiền) không giới hạn hạn mức phát sinh từ doanh thu, thu phí, thu trích nộp thuế thu nhập cá nhân theo ngành nghề kinh doanh của Công ty sau khi có chữ ký kiểm soát của Kế toán trưởng.

· Ký và ký thay Tổng giám đốc trên tất cả các chứng từ kế toán khác (Không bao gồm chứng từ Chi tiền hoặc chuyển khoản) với hạn mức không quá phạm vi quyền của Tổng Giám Đốc cho 01 chứng từ phát sinh sau khi có chữ ký kiểm soát của Kế toán trưởng.

· Ký và ký thay Tổng giám đốc trên tất cả các chứng từ ngân hàng với hạn mức không quá phạm vi quyền của Tổng Giám Đốc cho 01 chứng từ phát sinh sau khi có chữ ký kiểm soát của Kế toán trưởng.
· Nếu vượt quá thẩm quyền theo nội dung ủy quyền trên hoặc vượt phạm vi quyền của Tổng Giám Đốc thì ông Trần Khải phải trình và xin ý kiến của Chủ Tịch Hội Đồng Quản Trị.
- Thời gian ủy quyền: Trong thời gian ông Trần Quốc Khánh rời khỏi Việt Nam.
3. Thời gian dự kiến đi, ở nước ngoài và các nội dung khác liên quan: 
- Từ ngày 01/07/2022 đến hết ngày 31/07/2022.

- Mục đích, nội dung của chuyến đi: Dự lễ tốt nghiệp đại học của con gái ruột, kết hợp thăm gia đình đang định cư tại nước ngoài.
- Mối quan hệ của cá nhân nơi đến: Con gái ruột.

- Địa chỉ nơi đến: Thành phố Houston, Bang Texas, Hợp chủng quốc Hoa Kỳ.

- Nguồn kinh phí cho chuyến đi: Hoàn toàn tự túc.
- Những người thân đi cùng: Đi một mình.

Tôi cam kết những thông tin trên hoàn toàn đúng sự thật. Và cam kết trong thời gian đi nước ngoài sẽ chấp hành nghiêm túc pháp luật của nước sở tại, tuân thủ quy định của Đảng và Nhà nước ta. Khi về nước tôi sẽ báo cáo kết quả chuyến đi theo đúng quy định. 
Trân trọng kính trình.

	Kiên Giang, ngày 14 tháng 4 năm 2022

	Người làm đơn
Trần Quốc Khánh


Ý Kiến của Chủ Tịch Hội Đồng Quản Trị
Lê Trọng Tú                                                            
