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	THÔNG BÁO (Lần 1)
	Số: 01/2023/HCNS

	
	V/v Thực hiện chế độ báo cáo thỉnh thị kịp thời


[bookmark: _GoBack][image: ]
Kính gửi:  Ông Phạm Hoàng Trung – Giám Sát Bộ phận Bếp

Theo thông tin xin điều trị bệnh và dưỡng bệnh của ông Phạm Hoàng Trung từ ngày 30/06/2023 đến hết ngày 03/07/2023 theo hồ sơ Khám bệnh tại Phòng Khám Đa Khoa Thiện Mỹ ngày 01/07/2023.
Căn cứ lịch trực bộ phận và lịch chuẩn bị các tiệc trong tháng 7.2023.
Phòng Hành chánh Nhân sự nhận thấy như sau:
1. Cần nắm và ghi nhận thông tin sức khỏe của ông Trung hiện tại.
2. Cần có xác nhận thông tin về việc ông Trung có tiếp tục xin “Nghỉ dưỡng bệnh” hoặc “ngày đi làm việc” cụ thể trong thời gian sớm nhất.
Nay, chúng tôi xin mời ông Nguyễn Hoàng Trung sắp xếp gặp chúng tôi, cụ thể:  
- Hình thức: Phản hồi bằng văn bản / Gọi điện / hoặc gặp trực tiếp.
- Thời hạn: Trước 10g00 ngày 06/07/2023 (Thứ năm).
Nếu quá thời gian này, ông Trung không liên hệ thì chúng tôi sẽ tiến hành các thủ tục tiếp theo quy định hiện hành của Công ty.
Rất mong Ông sớm thực hiện theo các nội dung trên.
Trân trọng!
	Kiên Giang, ngày 05 tháng 07 năm 2023
	Tổ Trưởng Phòng Hành Chánh Nhân Sự



	
	Cao Thị Thu Kiều

	Thông tin liên hệ:
- Mr. Cao Kiều (P.HCNS)
- Số đt: 0985 999 090
	Văn bản gửi đi các hình thức:
- Group zalo thông tin;
- Email cá nhân;
- Chuyển phát nhanh (hỏa tốc).
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