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		Kiên Giang, ngày 17 tháng 9 năm 2022

ĐƠN XIN HỖ TRỢ THỜI GIAN LÀM VIỆC

	Kính gửi:
	- Tổng Giám đốc Công ty
- Phòng Hành chính Nhân sự
- Phụ trách Bộ phận Bếp - Ông Nguyễn Văn Biển


	Tôi tên là: Trương Thị Trúc Ngân		
Là nhân viên Phụ bếp thuộc Bộ phận Bếp Công ty Cổ phần Sài Gòn - Rạch Giá.
Nay tôi làm đơn này kính mong Ban Tổng Giám đốc, Phòng Hành chính Nhân sự và Phụ trách Bộ phận Bếp xem xét, chấp thuận hỗ trợ thời gian làm việc của tôi với nguyện vọng như sau:
Hiện tại tôi và chồng, là ông Nguyễn Duy Khánh - NV Phụ bếp cùng đang làm việc tại Khách sạn, để thuận tiện cho việc đi lại giữa quê nhà của tôi trong những ngày được nghỉ tuần, tôi có nguyện vọng kính xin Ban Tổng Giám đốc, Phụ trách Bộ phận Bếp chấp thuận cho tôi và ông Nguyễn Duy Khánh trong 01 tháng làm việc được phép nghỉ tuần từ 1 đến 2 ngày được nghỉ chung. Tôi xin cam kết sẽ xin phép phụ trách Bộ phận nghỉ trước 01 tuần để sắp xếp lịch làm việc trong bộ phận và cam kết chỉ nghỉ tuần cùng nhau nếu tình hình kinh doanh và lượt khách đang thấp điểm để không làm ảnh hưởng đến kinh doanh của khách sạn.
Tôi xin cam kết sẽ cố gắng, đảm bảo hoàn thành công việc và tuân thủ sự điều phối, sắp xếp thời gian của Phụ trách Bộ phận Bếp.
Tôi xin chân thành cảm ơn!
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