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	Cộng Hòa Xã Hội Chủ Nghĩa Việt Nam
  Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc

	PHÒNG HÀNH CHÍNH NHÂN SỰ
Số:……../2022/TT-SGRG
	Kiên Giang, ngày 20 tháng 03 năm 2022


TỜ TRÌNH
THANH TOÁN HƯỞNG CHẾ ĐỘ NGÀY PHÉP
	Kính trình:
	Tổng Giám Đốc


Căn cứ: Hợp đồng lao động số 01/2021/HĐLĐ-SGRG ký ngày 05/01/2021 giữa Công ty Cổ phần Sài Gòn - Rạch Giá và Ông Đỗ Quang Hưng; 
Quyết định số 103/QĐ/SGRG ngày 23/12/2020 v/v Điều chỉnh lương cho ông Đỗ Quang Hưng;
Quyết định số 33/QĐ-SGRG ngày 01/06/2021 v/v Chấm dứt hợp đồng lao động đối với Ông Đỗ Quang Hưng;
Tổng hợp phép năm 2020 và năm 2021 của Ông Đỗ Quang Hưng;
Sổ chi tiết công nợ v/v Tạm ứng chi phí công tác năm 2021 của Ông Đỗ Quang Hưng.
Theo chính sách của Công ty thì số ngày phép chưa nghỉ trong năm của CBNV nếu chưa sử dụng thì có thể được Tổng Giám Đốc xem xét phê duyệt thanh toán. 
Xét quá trình công tác cũng như thái độ - tinh thần làm việc tích cực của ông Đỗ Quang Hưng trong qua các năm làm việc tại Công ty, và do điều kiện khách quan tính chất công việc làm tài xế nên chưa thu xếp thời gian để ông Hưng sử dụng hết ngày phép. 
Nhằm hỗ trợ và thể hiện sự quan tâm đối với người lao động, Kính trình Tổng Giám Đốc thanh toán chế độ ngày phép năm còn lại của ông Đỗ Quang Hưng, cụ thể:
	(Đvt: đồng)
	TT
	Nội Dung
	Số Ngày
	Đồng/Ngày
	Thành Tiền

	A.  SỐ NGÀY PHÉP NĂM CHƯA SỬ DỤNG

	1
	Trong năm 2020
	06
	192.308
	1.153.848

	2
	Trong năm 2021
	05
	192.308
	961.540

	Cộng:
	2.115.388

	B. NGHĨA VỤ THANH TOÁN TẠM ỨNG

	1
	Chi phí phải hoàn trả tạm ứng công tác phí trong năm 2021
	3.917.082

	[bookmark: _GoBack]Cộng: 
	3.917.082

	Số tiền còn lại ông Hưng phải hoàn tạm ứng (B - A):
	1.801.694





Bằng chữ: Một triệu, tám trăm lẻ một nghìn, sáu trăm chín mươi bốn đồng.
Trân trọng!
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