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	Cộng Hòa Xã Hội Chủ Nghĩa Việt Nam

Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc

	PHÒNG HÀNH CHÁNH NHÂN SỰ
	Kiên Giang, ngày 01 tháng 04 năm 2022

	Số:…………/2022/TTTT-SGRG
	


TỜ TRÌNH

Vv Phương án tuyển chọn nhân công ngoài hỗ trợ các Bộ phận theo nhu cầu công việc
	Kính trình:
	Tổng Giám Đốc


Căn cứ nhu cầu nhân sự để phục vụ kinh doanh: Tiệc hội nghị của các Doanh nghiệp, cơ quan, tổ chức trên địa bàn tỉnh; Tiệc báo hỷ; Tiệc cưới,…của khách vãng lai và khách phòng VIP tại Công ty.
Nhằm đảm bảo thông suốt hoạt động kinh doanh, Phòng Hành chính Nhân sự kính đề xuất Tổng Giám đốc xem xét, phê duyệt phương án tuyển chọn nhân công ngoài vào hỗ trợ các Bộ phận, cụ thể như sau.
1. Danh sách nhân sự, ngày công, mức lương 

(Đvt: đồng)
	TT
	Họ và tên
	CMND/CCCD
	Chức danh
	Thời gian
	Mức lương


	1
	Ngô Tú Trinh
	371724244
	TT Nhà hàng
	T04/2022
	6.000.000

	2
	Trần Thị Kim Ngân
	371775930
	TT Tổ Phục vụ
	T04/2022
	5.500.000

	3
	Lê Thị Niềm
	371113651
	NV Kho dụng cụ NH
	T04/2022
	4.250.000

	4
	Huỳnh Ngọc Kim Thái
	370985825
	NV Giặt ủi
	T04/2022
	5.000.000

	5
	Lý Trần Anh
	371646823
	NV Phục vụ Phòng
	T04/2022
	4.800.000

	6
	Nguyễn Kim Ngân
	370948691
	NV VSCC
	T04/2022
	4.500.000

	7
	Danh Thanh Nghị
	371538510
	NV Phụ bếp
	T04/2022
	5.000.000

	8
	Lê Kim Huệ
	370046430
	NV Phụ bếp
	T04/2022
	7.000.000

	
	

	TỔNG CỘNG:
	42.050.000

	
	

	Bằng chữ:
	Bốn mươi hai triệu, không trăm năm mươi nghìn đồng.


2. Về nội quy, quy định và mô tả công việc:

- Nội quy và đồng phục: Thực hiện đúng quy định của Công ty (Có bảng cam kết thực hiện kèm theo)

- Công việc phải thực hiện: bản mô tả công việc kèm theo từng vị trí cụ thể.

3. Về nghĩa vụ thuế thu nhập cá nhân:

- Đề nghị Phòng tài chính kế toán hướng dẫn và thu thuế thu nhập cá nhân theo quy định.

Lưu ý: Ngày công làm việc có thể thay đổi theo tình hình kinh doanh và tình hình công việc.

Trân trọng.


	PHÊ DUYỆT CỦA 

TỔNG GIÁM ĐỐC
	KẾ TOÁN TRƯỞNG
	TRƯỞNG PHÒNG 

HÀNH CHÁNH NHÂN SỰ

	
	
	

	Trần Quốc Khánh
	Nguyễn Nhựt Huy
	Trần Khải


	
	Cộng Hòa Xã Hội Chủ Nghĩa Việt Nam

Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc

	PHÒNG HÀNH CHÁNH NHÂN SỰ
	Kiên Giang, ngày 20 tháng 03 năm 2022

	Số:…………/2022/TTTT-SGRG
	


TỜ TRÌNH

THUÊ NHÂN CÔNG PHỤC VỤ TIỆC
	Kính trình:
	Tổng Giám Đốc


Căn cứ vào Hợp đồng dịch vụ thực hiện tiệc cưới vào ngày 26/03/2022, với số lượng 35 bàn (Dự trù phát sinh 4 bàn), đãi tại hồ bơi. 

Nhằm đảm bảo công tác phục vụ tiệc được chu đáo, mang lại sự Hài lòng - Trãi nghiệm tốt cho khách hàng cũng như tăng cường quảng bá hình ảnh của Khách sạn Sài Gòn Rạch Giá đến khách dự tiệc, góp phần nâng cao chất lượng dịch vụ và hoạt động kinh doanh.

Kính trình Tổng Giám Đốc thuận duyệt thuê nhân sự phục vụ tiệc, cụ thể: 
(Đvt: đồng)
	TT
	Nhân Sự
	Công Việc
	Đvt
	Đơn Giá
	SL
	Thành Tiền

	1
	Trịnh Thị Thùy Trang
	Phụ bếp
	công
	200,000
	1
	200,000

	
	

	Cộng bao gồm thuế GTGT:
	200,000

	
	

	Bằng chữ:
	Hai trăm nghìn đồng


Trân trọng!
	PHÊ DUYỆT CỦA 

TỔNG GIÁM ĐỐC
	TRƯỞNG PHÒNG 

HÀNH CHÁNH NHÂN SỰ
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ

	
	
	

	Trần Quốc Khánh
	Trần Khải
	Đoàn Nguyễn Phương Giao


