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	Cộng Hòa Xã Hội Chủ Nghĩa Việt Nam
Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc

	PHÒNG HÀNH CHÁNH NHÂN SỰ
	Kiên Giang, ngày 16  tháng 01 năm 2023

	
	


TỜ TRÌNH
THANH TOÁN CHI PHÍ HÀNG HÓA
	Kính trình:
	Ban Tổng Giám Đốc



	- Căn cứ Tình hình thực tế tại Công ty.
	Kính trình Ban Tổng Giám Đốc thuận duyệt chi phí mua mực con dấu phục vụ nhu cầu in ấn trên các ly nhựa đang kinh doanh tại Sài Gòn Quán như sau:
	(Đvt: đồng)
	TT
	Nội dung
	Quy cách
	ĐVT
	Số lượng
	Đơn giá         
	Thành Tiền

	1
	· Mực dấu
	25ml
	Lọ
	03
	135.000
	405.000

	Thuế GTGT 10%
	40.500

	Tổng cộng
	445.500

	Bằng chữ: Bốn trăm bốn mươi lăm nghìn, năm trăm đồng./.


Trân trọng!
	
	PHÊ DUYỆT CỦA 
PHÓ TỔNG GIÁM ĐỐC
	PHÒNG 
HÀNH CHÍNH NHÂN SỰ
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ

	
	
	




	Nguyễn Hoàng Trọng
	Cao Thị Thu Kiều
	Đoàn Nguyễn Phương Giao
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	Mẫu số: 05 – TT
(Ban hành theo QĐ số 15/QĐ-BTC
Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)



GIẤY ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN
	Ngày
	18
	tháng
	01
	năm
	2023



	Kính gửi:
	Ban Tổng Giám Đốc

	Tôi tên:
	Đoàn Nguyễn Phương Giao

	Bộ phận:
	Hành chính Nhân sự

	Nội dung thanh toán:
	Chi phí mua mực in con dấu ly nhựa phục vụ kinh doanh.

	Số tiền thanh toán:
	445.500
	đồng

	(Viết bằng chữ:
	Bốn trăm bốn mươi lăm nghìn, năm trăm đồng)

	Hình thức thanh toán:
	[bookmark: Check2]|X| Tiền mặt
	|_| Chuyển khoản

	Thông tin chuyển khoản:
	-

	Số tài khoản:
	-
	tại:
	-

	Kèm theo:
	01
	chứng từ gốc



	PHÒNG HÀNH CHÍNH NHÂN SỰ
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ

	

	




	Cao Thị Thu Kiều
	Đoàn Nguyễn Phương Giao

	PHÊ DUYỆT CỦA PHÓ TỔNG GIÁM ĐỐC
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	
	




	[bookmark: _GoBack]Nguyễn Hoàng Trọng
	Nguyễn Nhựt Huy
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