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TỜ TRÌNH
THANH TOÁN CHI PHÍ MUA GIẤY IN THIỆP, VOUCHER
	Kính trình:
	Tổng Giám Đốc



Căn cứ kế hoạch chuẩn bị quà chúc Tết Nguyên đán Quý Mão năm 2023 dành cho quý đối tác, khách hàng tại Công ty 
Nhằm duy trì và phát triển mối quan hệ, đồng thời dịp Tết đến xuân về cũng là dịp để tri ân sự ủng hộ và tin tưởng của Quý khách hàng, đối tác, cơ quan ban ngành trong suốt một năm vừa qua bằng hình thức quà tặng bằng Voucher kèm thiệp chúc tết.
Nay Phòng Hành chính Nhân sự kính trình Tổng Giám Đốc thuận duyệt chi phí mua giấy in như sau:
	 (Đvt: đồng)
	TT
	Khoản Mục
	Đvt
	Quy cách
	SL
	Đơn giá
	Thành Tiền

	1
	Giấy in ảnh NTS 260gsm (2 mặt)
	Sấp
	50 tờ
	10
	70.000
	700.000

	1
	Giấy note Tommy
	Sấp
	10 tờ
	10
	15.000
	150.000

	
	
	
	
	
	
	

	Tổng cộng
	850.000

	

	Bằng chữ:
	Tám trăm, năm mươi nghìn đồng chẵn


      Trân trọng!
	
	PHÊ DUYỆT CỦA 
PHÓ TỔNG GIÁM ĐỐC
	TỔ TRƯỞNG PHÒNG 
HÀNH CHÁNH NHÂN SỰ
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ

	
	
	




	Nguyễn Hoàng Trọng
	Cao Thị Thu Kiều
	Đoàn Nguyễn Phương Giao
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	Mẫu số: 05 – TT
(Ban hành theo QĐ số 15/QĐ-BTC
Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)



GIẤY ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN
	Ngày
	31
	tháng
	12
	năm
	2022



	Kính gửi:
	Tổng Giám Đốc

	Tôi tên:
	Đoàn Nguyễn Phương Giao

	Bộ phận:
	Phòng Hành Chánh Nhân Sự

	Nội dung thanh toán:
	Chi phí thuê lực lượng dân quân tự vệ bảo đảm ANTT, tài sản cho tiệc ngày 29/12/2022 tại công ty.

	Số tiền thanh toán:
	400.000
	đồng

	(Viết bằng chữ:
	Bốn trăm nghìn đồng chẵn)

	Hình thức thanh toán:
	[bookmark: Check2]|X| Tiền mặt
	|_| Chuyển khoản

	Thông tin chuyển khoản:
	-

	Số tài khoản:
	-
	tại ngân hàng:
	-

	Kèm theo:
	01
	Bộ chứng từ gốc



	TT. PHÒNG HÀNH CHÁNH NHÂN SỰ
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ

	
	




	Cao Thị Thu Kiều
	Đoàn Nguyễn Phương Giao

	PHÊ DUYỆT CỦA PHÓ TỔNG GIÁM ĐỐC
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	
	




	Nguyễn Hoàng Trọng
	Nguyễn Nhựt Huy
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