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	Cộng Hòa Xã Hội Chủ Nghĩa Việt Nam
Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc

	[bookmark: _GoBack]Số: _____/2022/TTTT-SGRG
	Kiên Giang, ngày 01 tháng 02 năm 2022


TỜ TRÌNH
MUA SẮM TÀI SẢN
	Kính trình:
	Tổng Giám Đốc



Căn cứ vào nhu cầu hoạt động kinh doanh và chủ trương mua sắm tài sản cho khách sạn.
Nhằm nâng cao chất lượng phục vụ khách hàng và thuận tiện trong qua trình giao dịch liên hệ với đối tác, cơ quan ban ngành địa phương. Kính trình Tổng Giám Đốc thuận duyệt:
1. Mua sắm tài sản như sau: 	(đồng)
	TT
	Khoản Mục
	Đvt
	SL
	Đơn Giá
	VAT
	Thành Tiền

	1
	Điện thoại di động Samsung Galaxy Z Fold3 5G 512GB, Phantom Green
	Chiếc
	01
	37.263.636
	3.726.364
	40.990.000

	
	Cộng
	40.990.000



	Bằng chữ:
	Bốn mươi triệu chín trăm chín mươi nghìn đồng 

	2. Qua khảo sát, so sánh, đánh giá uy tín của nhà cung cấp, cũng như giá cả cạnh tranh trên thị trường tại Tp. Rạch Giá. Đề xuất chọn nhà cung cấp là Công Ty CP Bán Lẻ Kỹ Thuật Số FPT để làm nhà cung cấp mặt hàng trên.


	
	PHÊ DUYỆT CỦA TỔNG GIÁM ĐỐC
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ

	
	




	Trần Quốc Khánh
	Trần Khải
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	Mẫu số: 05 – TT
(Ban hành theo QĐ số 15/QĐ-BTC
Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)



GIẤY ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN
	Ngày
	06
	tháng
	03
	năm
	2022



	Kính gửi:
	Tổng Giám Đốc

	Tôi tên:
	Đoàn Nguyễn Phương Giao

	Bộ phận:
	Phòng Hành Chánh Nhân Sự

	Nội dung thanh toán:
	Chi mua nguyên liệu xăng cho xe Fortuner của Công ty

	Số tiền thanh toán:
	1.500.000
	đồng

	(Viết bằng chữ:
	Một triệu năm trăm nghìn đồng)

	Hình thức thanh toán:
	[bookmark: Check2]|X| Tiền mặt
	|_| Chuyển khoản

	Thông tin chuyển khoản:
	-

	Số tài khoản:
	-
	tại ngân hàng:
	-

	Kèm theo:
	01
	chứng từ gốc



	TRƯỞNG PHÒNG HÀNH CHÁNH NHÂN SỰ
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ

	
	




	Trần Khải
	Đoàn Nguyễn Phương Giao

	PHÊ DUYỆT CỦA TỔNG GIÁM ĐỐC
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	
	




	Trần Quốc Khánh
	Nguyễn Nhựt Huy
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	PHÒNG HÀNH CHÁNH NHÂN SỰ
	Kiên Giang, ngày 06 tháng 02 năm 2022



BIÊN BẢN BÀN GIAO TÀI SẢN ĐƯA VÀO SỬ DỤNG

Hôm nay, ngày 06 tháng 02 năm 2022, chúng tôi cùng lập biên bản bàn giao chi tiết như sau:
	BÊN GIAO (BÊN MUA):

	- Ông TRẦN KHẢI
	Chức vụ: Q. Trưởng Phòng HCNS

	BÊN NHẬN (BÊN SỬ DỤNG):

	- Ông TRẦN QUỐC KHÁNH
	Chức vụ: Tổng Giám Đốc


Nội dung: Bàn giao và đưa vào sử dụng tài sản sau tại công ty
	TT
	Tên Tài Sản
	Đvt
	SL
	Ghi Chú

	1
	Điện thoại di động Samsung Galaxy Z Fold3 5G 512GB, Phantom Green
	Chiếc
	01
	Mới 100%

	
	


Sản phẩm đúng mẫu mã, đạt chất lượng
Biên bản được lập thành 02 bản, mỗi bên giữ 01 bản.
	BÊN NHẬN
	BÊN GIAO

	
	




	Trần Quốc Khánh
	Trần Khải






CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
BIÊN BẢN GIAO HÀNG
Hôm nay, ngày 04 tháng 02 năm 2022, tại Công Ty CP Bán Lẻ Kỹ Thuật Số - Chi nhánh Kiên Giang, chúng tôi gồm có:
	BÊN A (BÊN BÁN):
	CÔNG TY CP BÁN LẺ KỸ THUẬT SỐ - CHI NHÁNH KIÊN GIANG

	- Địa chỉ:
	Lô L04 - C15, Trần Quang Khải, P. An Hòa, Tp. Rạch Giá, Kiên Giang

	- Đại diện là Ông:
	NGUYỄN THANH LÙNG
	Chức vụ:
	Quản lý cửa hàng

	BÊN B (BÊN MUA):
	CÔNG TY CỔ PHẦN SÀI GÒN - RẠCH GIÁ

	- Địa chỉ:
	844 Nguyễn Trung Trực, P. An Hòa, Tp. Rạch Giá, Kiên Giang

	- Đại diện là Ông:
	TRẦN KHẢI
	Chức vụ:
	Trưởng phòng HCNS


Căn cứ vào hợp đồng mua bán số 105/2022/HĐMB-FRT(SHOP) ngày 04/02/2022. 
Hai bên tiến hành xác lập Biên bản bàn giao theo các nội dung sau:
1. Bên A giao hàng cho bên B	Đvt: đồng
	TT
	Mặt Hàng
	Đvt
	SL
	Đơn Giá
	VAT
	Thành Tiền

	1
	Điện thoại di động Samsung Galaxy Z Fold3 5G 512GB, Phantom Green
	Chiếc
	01
	37.263.636
	3.726.364
	40.990.000

	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	40.990.000



	Bằng chữ:
	Bốn mươi triệu chín trăm chín mươi nghìn đồng 


2. Bên A xác nhận đã giao và bên B xác nhận đã nhận đủ số lượng hàng hóa như trên.
3. Bên B có trách nhiệm thanh toán trị giá tiền hàng trên cho Bên A trước ngày 20/02/2022
Biên bản này được làm thành 02 bản, mỗi bên giữ 01 bản và có giá trị pháp lý như nhau.
	BÊN B
	BÊN A

	
	




	Nguyễn Thanh Lùng
	Trần Khải
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