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	Cộng Hòa Xã Hội Chủ Nghĩa Việt Nam
Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc

	PHÒNG HÀNH CHÁNH NHÂN SỰ
	Kiên Giang, ngày 08 tháng 06 năm 2023

	
	


TỜ TRÌNH
THANH TOÁN CHI PHÍ TIẾP KHÁCH 
	Kính trình:
	[bookmark: _GoBack]Tổng Giám Đốc



- Căn cứ Tình hình thực tế tại Công ty.
Nhằm hỗ trợ, phục vụ nhu cầu giao tế, tiếp khách của Ban Tổng Giám đốc và Ban quản lý chuyên trách đối với thành viên là Cổ đông tại Công ty, nhằm tạo mối quan hệ ngoại giao gắn bó và phục vụ công việc.
Kính trình Tổng Giám Đốc thuận duyệt chi phí:	(Đvt: đồng)
	TT
	Khoản Mục
	Đvt
	Đơn Giá
	SL
	Thành Tiền

	1
	Dịch vụ ăn uống
	Bàn
	1.912.000
	01
	1.912.000

	Cộng (Đã bao gồm thuế GTGT) :
	1.912.000

	Bằng chữ:
	Một triệu, chín trăm mười hai nghìn đồng./.


Trân trọng!
	
	PHÊ DUYỆT 
TỔNG GIÁM ĐỐC
	TỔ TRƯỞNG PHÒNG
HÀNH CHÍNH NHÂN SỰ
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ

	
	
	




	Trần Quốc Khánh
	Cao Thị Thu Kiều
	Đoàn Nguyễn Phương Giao
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	Mẫu số: 05 – TT
(Ban hành theo QĐ số 15/QĐ-BTC
Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)



GIẤY ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN
	Ngày
	09
	tháng
	06
	năm
	2023



	Kính gửi:
	Tổng Giám đốc

	Tôi tên:
	Đoàn Nguyễn Phương Giao

	Bộ phận:
	Hành chính nhân sự

	Nội dung thanh toán:
	Chi phí tiếp Cổ đông của Ban Tổng Giám đốc và Ban Quản lý chuyên trách.

	Số tiền thanh toán:
	1.912.000
	đồng

	(Viết bằng chữ:
	Một triệu, chín trăm mười hai nghìn đồng chẵn)

	Hình thức thanh toán:
	[bookmark: Check2]|X| Tiền mặt
	|_| Chuyển khoản

	Thông tin chuyển khoản:
	-

	Số tài khoản:
	-
	tại:
	-

	Kèm theo:
	01
	chứng từ gốc



	TỔ TRƯỞNG PHÒNG
HÀNH CHÍNH NHÂN SỰ
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ

	
	




	Cao Thị Thu Kiều
	Đoàn Nguyễn Phương Giao

	PHÊ DUYỆT
TỔNG GIÁM ĐỐC
	KẾ TOÁN TRƯỞNG

	



	


	Trần Quốc Khánh
	Nguyễn Nhựt Huy
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