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	Cộng Hòa Xã Hội Chủ Nghĩa Việt Nam

Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc

	PHÒNG HÀNH CHÁNH NHÂN SỰ
	Kiên Giang, ngày _____ tháng 5 năm 2022

	
	


ĐƠN XIN
Vv ở nội trú tại Công ty Cổ phần Sài Gòn – Rạch Giá

	Kính trình:
	Tổng Giám Đốc;
Phòng Hành chính Nhân sự;
Bộ phận Nhà hàng.


Tôi tên là: Ngô Tú Trinh



Sinh ngày: 25/09/1995.
Chức vụ: Tổ trưởng Bộ phận Nhà hàng Công ty Cổ phần Sài Gòn - Rạch Giá.

CMND: 371724244
 
Ngày cấp: 01/08/2011

Nơi cấp: CA Kiên Giang.


Nay, tôi viết đơn này kính mong Tổng Giám đốc, Phòng Hành chính -  Nhân sự cùng Phụ trách Bộ phận Nhà hàng xem xét, cho phép tôi được ở nội trú tại nơi làm việc.


Lý do: Vì lý do nhà xa và trong quá trình làm việc tôi phải trực theo ca và tăng ca thường xuyên vì vậy việc đi lại gặp nhiều khó khăn, tôi không thể đảm bảo thực hiện tốt công việc hiện tại.

Trong thời gian ở nội trú tại Khách sạn, tôi xin cam kết chấp hành đúng nội quy, quy định nội trú của Công ty. Nếu trong thời gian ở nội trú có xảy ra bất kỳ trường hợp vi phạm nội quy, quy định hoặc gây mất An ninh trật tự tại địa phương, tôi xin chịu hoàn toàn trách nhiệm trước Ban Tổng Giám đốc và chính quyền địa phương.


Kính mong Tổng Giám đốc, Phòng Hành chính - Nhân sự và Phụ trách Bộ phận Nhà hàng xem xét, chấp thuận.


Xin chân thành cảm ơn.

	PHÊ DUYỆT CỦA 

TỔNG GIÁM ĐỐC
	TRƯỞNG PHÒNG 

HÀNH CHÁNH NHÂN SỰ
	NGƯỜI VIẾT ĐƠN

	
	
	

	Trần Quốc Khánh
	Trần Khải
	Ngô Tú Trinh


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


