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	 GIỚI THIỆU & PHÂN CÔNG
	Số: 01/2022/SVTT

	
	SINH VIÊN THỰC TẬP



Kính gửi:  Anh Chị Trưởng Bộ Phận & CBNV Đồng Nghiệp

Phòng Hành chánh - Nhân sự xin thông báo giới thiệu và phân công làm việc cho các nhân sự thực tập sau đây từ ngày 01/04/2022:
	TT
	Họ Tên
	Lễ Tân
	Nhà Hàng
	Buồng
	PA
	V. Phòng

	1
	Nguyễn Thị Tố Quyên
	(1) 02/04  
đến 15/04
	(2) 16/04  
đến 30/04
	(3) 01/05  
đến 10/05
	(4) 11/05
đến 20/05
	(5) 21/05
đến 31/05

	2
	Huỳnh Thị Mỹ Duyên
	
	
	
	
	

	3
	Trần Thị Cẩm Tú
	(5) 16/05
đến 31/05
	(4) 01/05
đến 15/05
	(1) 02/04
đến 10/04
	(2) 11/04
đến 20/04
	(3) 21/04
đến 30/04

	4
	Tô Thanh Ngân
	
	
	
	
	

	5
	Hồ Thị Như Ý
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


1. Ngày 01/04/2022: Tập trung đào tạo 1 ngày tại Phòng HCNS
2. Các Anh Chị Trưởng Bộ Phận hỗ trợ:
- Các bạn này KHÔNG PHẢI HỌC ban đêm, nên bố trí theo đúng lịch Bộ phận.
- Bố trí ca làm việc xoay đều 2 ca, riêng Lễ Tân bố ít nhất 2 đêm ca 3.
- Tạo không khí thoải mái, làm việc gắn kết và hướng dẫn tận tình.
- Cập nhật thông tin kịp thời lên nhóm zalo, để Phòng HCNS nắm bắt.
- Nếu các bạn vi phạm nội quy, đề nghị thông báo ngay lên nhóm không bỏ qua.
- Cho phép các bạn tham gia Phong trào chung của Công ty, VD: Cổ vũ Bóng đá 08/4
- Đảm bảo các bí mật kinh doanh, chỉ hướng dẫn những công việc được cho phép.
- Việc xin số liệu (nếu có) sẽ do Kế Toán Trưởng quyết định sau khi có ý kiến Phê duyệt của Tổng Giám Đốc.
Chân thành cảm ơn!
THAY MẶT PHÒNG HÀNH CHÁNH NHÂN SỰ
Trần Khải (Trợ lý Tổng Giám Đốc và Trưởng phòng QT- HCNS)
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	 GIỚI THIỆU & PHÂN CÔNG
	Số: 02/2022/SVTT

	
	SINH VIÊN THỰC TẬP


[image: ]
Kính gửi:  Anh Chị Trưởng Bộ Phận & CBNV Đồng Nghiệp

[bookmark: _GoBack]Phòng Hành chánh - Nhân sự xin thông báo giới thiệu và phân công làm việc cho các nhân sự thực tập sau đây từ ngày 04Tri/04/2022:
	TT
	Họ Tên
	Làm Hết
	HCNS
	Lễ Tân
	Hồ Bơi
	Bellman
	Nhà Hàng

	1
	Trương Thị Bảo Trinh
	09/04
	(2) 07/04
đến 09/04
	(1) 04/04
đến 06/04
	-
	-
	-

	2
	Nguyễn Thị Yến Ly
	09/04
	
	
	-
	-
	-

	3
	Ngô Minh Khang
	09/04
	
	
	-
	-
	-

	4
	Huỳnh Thiện Mỹ
	09/04
	-
	(2) 07/04
09/04
	-
	-
	(1) 04/04
đến 06/04

	5
	Thạch Thị Mỹ Như
	09/04
	-
	
	-
	-
	

	6
	Cao Thị Huỳnh Mai
	12/04
	(3) 11/04
12/04
	
	-
	-
	

	7
	Nguyễn Thị Mỹ Nhi
	12/04
	
	
	-
	-
	

	8
	Danh Văn Chương
	14/04
	
	(4) 13/04
14/04
	(1) 04/04
06/04
	(2) 07/04
09/04
	

	
	
	
	
	
	
	
	


**** Các Anh Chị Trưởng Bộ Phận hỗ trợ:
- Các bạn này PHẢI HỌC BAN ĐÊM - TRỪ T7 & CN 
- Thời gian hàng ngày (T2 - T6) là từ 06g00 đến 16g00
- Nếu các bạn vi phạm nội quy, đề nghị thông báo ngay lên nhóm không bỏ qua.
- Cho phép các bạn tham gia Phong trào chung của Công ty, VD: Cổ vũ Bóng đá 08/4
- Đảm bảo các bí mật kinh doanh, chỉ hướng dẫn những công việc được cho phép.
- Việc xin số liệu (nếu có) sẽ do Kế Toán Trưởng quyết định sau khi có ý kiến Phê duyệt của Tổng Giám Đốc.
Chân thành cảm ơn!
THAY MẶT PHÒNG HÀNH CHÁNH NHÂN SỰ
Trần Khải (Trợ lý Tổng Giám Đốc và Trưởng phòng QT- HCNS)
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