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QUY TRÌNH ỨNG PHÓ HỎA HOẠN
1. MỤC ĐÍCH :

Đảm bảo an toàn công tác PCCC trong khách sạn.

2.      NGƯỜI THỰC HIỆN : 

Đội PCCC
3.  
TÀI LIỆU THAM CHIẾU :

· Phương án PCCC

· Xử lý các tình huống khẩn cấp

· Bảo quản phương tiện PCCC

· Quy trình bảo quản phương tiện PCCC
4. TIÊU CHUẨN  VÀ TRÌNH TỰ THAO TÁC :

4.1.
TIÊU CHUẨN :

· Hệ thống báo cháy được kiểm tra thường xuyên để đảm bảo hoạt động tốt khi có sự cố .

· Hệ thống đường ống dây chữa cháy phải sạch sẽ, không mục hoặc rỉ sét .

· Các bình chữa cháy phải đạt trọng lượng theo qui định, sạch sẽ và không được rò rĩ.

4.2.
TRÌNH TỰ THAO TÁC :

4.2.1. Sắp xếp lực lượng trực tự vệ hàng đêm gồm ….. người, trong đó có 1 người trưởng, 1 người phó chịu trách nhiệm phân công cho mỗi người trực, từ 24 giờ đến 6 giờ sáng nhằm đảm bảo khi có sự cố xảy ra. Có kiểm tra và chấm công  mỗi ngày

4.2.2. Kiểm tra trang thiết bị PCCC trong toàn khách sạn theo qui trình sau :

· Định kỳ 3 tháng kiểm tra bình bột CO2, cân trọng lượng bình nếu không đạt yêu cầu thì loại ra giao cho cơ sở nạp lại nhiên liệu đúng tiêu chuẩn. Trọng lượng bình có 4 tiêu chuẩn : 2kg, 4 kg, 6 kg và 35 kg (có bảng kiểm tra định kỳ kèm theo).

· Bình bột thì 6 tháng kiểm tra 1 lần để đảm bảo đúng tiêu chuẩn qui định, bằng cách nhìn vào kim đồng hồ của từng bình.

· Hệ thống cấp nước ngầm trong tường, 6 tháng kiểm tra 1 lần bằng cách xả nước thông đường ống.

· Dây dẫn nước phải được thường xuyên kiểm tra tránh tình trạng bị ẩm ướt ảnh hưởng đến chất lượng của dây.

· Máy bơm nước được khởi động 1 tuần 2 lần và làm vệ sinh máy thường xuyên.

· Hệ thống gas được sử dụng cho bếp lầu 1 và bếp tầng trệt đều được kiểm tra hàng tuần vào ngày thứ sáu, nhắc nhở nhân viên bếp sử dụng gas theo đúng qui trình đã hướng dẫn.

· Các bình bột và bình CO2 được bố trí theo từng tầng lầu để những nơi thoáng mát, dễ thấy, dễ sử dụng - có sơ đồ tổng thể trong toàn khách sạn.

· Mỗi tầng lầu, mỗi cầu thang đều có lắp đặt đèn hướng dẫn thoát hiểm.

· Trung tâm báo cháy tự động được bố trí từ tầng trệt đến lầu 5, sân thượng. Trong đó hiển thị báo cháy từng tầng được đặt tại phòng kỹ thuật để kiểm tra theo dõi.  

· Hệ thống báo cháy tự động gồm có nút báo khẩn – chuông báo cháy – đầu báo khói – đầu báo nhiệt được bố trí theo từng phòng từng tầng lầu được áp dụng qui trình kiểm tra 2 tháng 1 lần theo hợp đồng đã ký với công ty … hàng năm.

4.2.3. Hàng năm đều có kế hoạch hợp đồng với đội PCCC chuyên nghiệp đến khách sạn tập huấn cho CB-CNV biết sử dụng thành thạo các loại phương tiện PCCC hiện có.

4.2.4. Đề xuất Ban Giám Đốc thành lập Ban Chỉ Huy PCCC để trao đổi hội ý và phân công nhiệm vụ cụ thể, kiểm tra đôn đốc, nhắc nhở thường xuyên trong công tác PCCC tại cơ quan.

4.2.5. Soạn thảo nội qui PCCC trình lên Ban Giám Đốc duyệt, sau đó phổ biến đến tất cả CB-CNV trong toàn khách sạn hiểu biết thêm về công tác PCCC 

Có ý thức trách nhiệm trong công tác PCCC tại nơi làm việc, bảng nội qui được treo tại cửa ra vào của CB-CNV.

4.2.6. Hàng năm lên kế hoạch tuyển chọn số CB-CNV có năng lực tập huấn để tham gia hội thao kỹ thuật PCCC do Tổng Công Ty tổ chức. 

4.2.7. Lập danh sách cử  CB-CNV trong đội dân quân tự vệ tham gia hội thao quốc phòng do Tổng Công Ty tổ chức hàng năm.

4.2.8. Lên lịch sắp xếp trưởng phó bộ phận trực ban ngoài giờ, các ngày Lễ, Tết,… để giải quyết vụ việc xảy ra.

4.2.9. Ngoài ra còn làm tốt các công việc khác do cấp trên giao.

TỔNG GIÁM ĐỐC


Trần Quốc Khánh
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