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	BÁO CÁO KIỂM TRA 5S
KHU NỘI TRÚ


Thứ 3, lúc _______ giờ _______ - Ngày ______ tháng ________ năm 2022
	TT
	Nội Dung
	Ghi Nhận

	I
	KHU VỰC HÀNH LANG BÊN NGOÀI - KIỂM TRA VÀO THỨ 3 HÀNG TUẦN

	1
	Vệ sinh
	|_| Sạch sẽ
	|_| Chưa

	2
	Thùng rác đậy kín
	|_| Có
	|_| Chưa

	3
	Dụng cụ vệ sinh để đúng chổ
	|_| Đúng
	|_| Chưa đúng

	4
	Giày dép để
	|_| Gọn gàng
	|_| Chưa gọn gàng

	5
	Lối đi thoáng
	|_| Có
	|_| Chưa

	6
	Phân công vệ sinh hàng tuần
	Định kỳ vào thứ 2

	-
	Tên nhân viên thực hiện
	
	|_| Tốt
	|_| Chưa tốt

	12
	Tên CBNV xả rác thường xuyên
	

	II
	KHU VỰC TRONG PHÒNG NGỦ

	1
	Phòng số 1, gồm có các NV:
	

	-
	Vệ sinh sạch sẽ
	|_| Tốt
	|_| Chưa tốt

	-
	Đồ đạc gọn gàng
	|_| Tốt
	|_| Chưa tốt

	2
	Phòng số 2, gồm có các NV:
	

	-
	Vệ sinh sạch sẽ
	|_| Tốt
	|_| Chưa tốt

	-
	Đồ đạc gọn gàng
	|_| Tốt
	|_| Chưa tốt

	IV. Báo cáo, ghi nhận khác:

	- Hút thuốc trong phòng:

	- Sử dụng đồ dùng của khách sạn:

	- Hòa thuận khi ở chung:

	- Khác:

	Phòng HCNS
	Người Báo Cáo
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