	[image: C:\Users\MrKhiem\Downloads\SaiGonRachGia Logo.png]
	Cộng Hòa Xã Hội Chủ Nghĩa Việt Nam
Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc

	PHÒNG KINH DOANH - TIẾP THỊ
	Kiên Giang, ngày 24 tháng 07 năm 2022

	Số:…………/2022/TTTT-SGRG
	


TỜ TRÌNH THANH TOÁN CHI XĂNG XE, PHỤ CẤP PHỤC VỤ CÔNG TÁC
	Kính trình:
	Tổng Giám Đốc


Căn cứ Giấy đi đường phục vụ công tác của Ông Trần Khải  ngày 21/07/2022; 
Kính trình Tổng Giám Đốc thuận duyệt chi phí xăng xe, phụ cấp phục vụ chuyến đi, cụ thể: 
(Đvt: đồng)
	TT
	Khoản Mục
	Ngày
	Đvt
	Đơn Giá
	SL
	Thành Tiền

	1
	Phụ cấp lưu trú
	22/07/2022
	người
	150,000
	5
	750,000

	2
	Phiếu thu phí
	22/07/2022
	lượt
	34,000
	2
	68,000

	3
	Xăng xe RON 95
	22/07/2022
	lít
	26,070
	54
	1,407,780

	4
	Rửa xe
	23/07/2022
	lượt
	80,000
	1
	80,000

	-
	Số km = 110.152 - 109.706 = 444 km & Định mức = 14 lít / 100km = 0,14
 Số lít định mức = 444 x 0,14 = 62,16 lít > Số lít đã đổ = 54 lít 

	Cộng tiền đã bao gốm thuế GTGT:
	2,305,780

	Bằng chữ:
	Hai triệu ba trăm lẻ năm nghìn bảy trăm tám mươi đồng


Trân trọng!
	TRƯỞNG BỘ PHẬN
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ

	
	




	Trần Khải
	Bùi Thị Tường Vi

	TỔNG GIÁM ĐỐC
	TỔ TRƯỞNG PHÒNG HÀNH CHÁNH NHÂN SỰ

	



	

	Trần Quốc Khánh
	Cao Thị Thu Kiều



	[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\MrKhiem\Downloads\SaiGonRachGia Logo.png]

	Mẫu số: 05 – TT
(Ban hành theo QĐ số 15/QĐ-BTC
Ngày 20/03/2006 của Bộ trưởng BTC)



GIẤY ĐỀ NGHỊ THANH TOÁN
	Ngày
	24
	tháng
	07
	năm
	2022



	Kính gửi:
	Tổng Giám Đốc

	Tôi tên:
	Bùi Thị Tường Vi

	Bộ phận:
	Phòng Kinh doanh - Tiếp thị

	Nội dung thanh toán:
	Xăng xe và chi phí phụ cấp theo lệnh công tác của Giấy đi đường ngày 21/07/2022.

	1. Phụ cấp lưu trú:
	750,000
	đồng
	
	
	
	

	2. Phiếu thu phí:
	68,000
	đồng
	
	
	
	

	3. Xăng xe:
	1,407,780
	đồng
	
	
	
	

	4. Rửa xe:
	80,000
	đồng
	
	
	
	

	Số tiền thanh toán:
	2,305,780
	đồng

	(Viết bằng chữ:
	Hai triệu ba trăm lẻ năm nghìn bảy trăm tám mươi đồng)

	Hình thức thanh toán:
	|X| Tiền mặt
	|_| Chuyển khoản

	Kèm theo:
	06
	chứng từ gốc

	TRƯỞNG BỘ PHẬN
	NGƯỜI ĐỀ NGHỊ

	
	




	Trần Khải
	Bùi Thị Tường Vi

	TỔNG GIÁM ĐỐC
	TỔ TRƯỞNG PHÒNG HÀNH CHÁNH NHÂN SỰ

	



	

	Trần Quốc Khánh
	Cao Thị Thu Kiều
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