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	An Giang, ngày ….. tháng ….. năm ……
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TỜ TRÌNH

V.v Phương án tuyển chọn nhân công ngoài hỗ trợ bộ phận …………………..
	Kính trình:
	Tổng Giám Đốc


Căn cứ nhu cầu nhân sự hiện hữu để phục vụ kinh doanh: Tiệc ….. của …………….. diễn ra vào ngày …/…/…. (Thứ …..) tại Công ty với số lượng dự kiến …… Khách.

Nhằm đảm bảo nhân sự phục vụ kinh doanh, kính đề xuất Tổng Giám đốc xem xét, phê duyệt phương án tuyển chọn nhân công ngoài vào hỗ trợ các bộ phận, cụ thể như:

(Đvt: đồng)
	TT
	Nội dung
	Đvt
	Số lượng
	Hoàn thành theo hướng dẫn/yêu cầu
	Hoàn thành Tốt theo hướng dẫn/yêu cầu
	Đơn giá

(Hoàn thành tốt)
	Thành tiền

	I
	BỘ PHẬN NHÀ HÀNG
	
	
	
	
	
	

	1
	Nhân sự thuê ngoài
(Từ 14h00 – 22h00; có mặt lúc 13h30)
	Người
	
	
	
	
	

	II
	SUẤT ĂN
	
	
	
	
	
	

	1
	Nhân sự thuê ngoài
	Suất
	
	
	
	
	

	
	Tổng cộng chi phí dự kiến:
	
	
	
	
	
	


(Bằng chữ: ………………………………………).
Số lượng nhân sự phục vụ có thể sẽ điều chỉnh tăng tùy theo tình hình phát sinh bàn tiệc hoặc công việc.
Kính mong Tổng Giám đốc xem xét, thuận duyệt.

Trân trọng!


	PHÊ DUYỆT CỦA
TỔNG GIÁM ĐỐC
	BỘ PHẬN …………..

	
	

	
	


